Guatemala 29 de agosto 2014

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y 1a Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 1244-2014 aprobado mediante el acuerde Ministerial nimero 475-2014, correspondiente

al mes de agosto del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
numero 255.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesoria en el disefio de herramientas admintstrativas para la Delegacion de Recursos
Humanos del Deporte y la Recreacidn

2. Asesor{a en la elaboracion de guias de admisidn de estudiantes de educacion media para
fa realizacion de practicas

3. Asesoria en la elaboracidn de la gula de informe y facturacion para et personal contratado
bajo e Rengion 0-29.

RESULTADOS GBTENIDOS

1. Asesoria en el desarrollo de informe con mejoras a las herramientas administrativas que
utifiza la delegacién de recursos humanos.

2. Elaboracion del borrador de las guias de admision de estudiantes de educacién media para
la realizacion de practicas.

3. Desarrollo de la elaboraciéon de la guia de informe y facturacidn para el personal contratado
bajo el Rengldn 0-29.
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Lic. Maria Cristina Beltranena




